
Программа 

«Школы начинающего библиотекаря» 

 

№№ Наименование темы занятий Цель Время 
проведения 

Кто проводит 
занятие и где 

1.  Нормативно-правовая база 
деятельности библиотек 

Знание законодательных и 
нормативных актов, 
регламентирующих 
деятельность библиотек 

Сентябрь Ваулина Е.А., 
ЭЭЛ № 65 

2.  Что такое ББК? Авторская 
таблица Т. Хавкиной. 
Техника расстановки 
книжного фонда. 

Знание ББК, таблицы. 
Овладение навыками 
расстановки книжного 
фонда. 

Октябрь Ваулина Е.А., 
ЭЭЛ № 65 

3.  Организация школьной 
библиотеки по формированию, 
учету, обработке и хранению 
библиотечного фонда. Порядок 
оформления поступивших 
изданий в библиотечный фонд. 

Овладение навыками 
работы с учетными 
документами (накладные, 
акты, картотека) 

Ноябрь Ваулина Е.А., 
ЭЭЛ № 65 

4.  Планирование работы 
библиотеки, контрольные 
показатели 

Овладение навыками 
планирования, умением 
рационально использовать 
своѐ рабочее время 

Декабрь Ваулина Е.А., 
ЭЭЛ № 65 

5.  Ведение «Книги суммарного 
учета» и «Инвентарной книги» 

Овладение навыками 
работы с суммарной и 
инвентарной книгами 

Январь Ваулина Е.А., 
ЭЭЛ № 65 

6.  Организация обслуживания 
читателей. Индивидуальная 
работа с читателями. Ведение 
дневника школьной библиотеки 

Овладение навыками 
работы с читателями, 
заполнения дневника 
школьной библиотеки, 
формуляра 

Февраль Ваулина Е.А., 
ЭЭЛ № 65 

7.  Работа по сохранности 
книжного фонда 

Овладение навыками 
работы по выявлению 
задолжников, организации 
рейдов по сохранности 
учебников, привлечению 
учащихся и родителей к 
мелкому ремонту книг 

Март Ваулина Е.А., 
ЭЭЛ № 65 

8.  Порядок оформления выбытия 
изданий из книжного фонда 

Овладение навыками 
работы по подготовке 
изданий к списанию, 
оформления документов на 
выбытие из библиотечного 
фонда 

Апрель Ваулина Е.А., 
ЭЭЛ № 65 

9.  Отчетная деятельность Оценка деятельности 
библиотеки (стат.отчет, 
контрольные показатели, 
анализ работы) 

Май Ваулина Е.А., 
ЭЭЛ № 65 

   

Занятия в «Школе начинающего библиотекаря» - это на сегодняшний день 

единственная возможность получить знания, необходимые в работе школьного 

библиотекаря. 

 


